Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 67 z dnia 13 grudnia 2023 r. Rady Naukowej CBK PAN

Regulamin
postepowan w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
przez Centrum Badan Kosmicznych Polskiej Akademii Nauk

§1.

Definicje

Ilekro¢ w tresci niniejszego Regulaminu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

,»CBK PAN” —nalezy przez to rozumie¢ Centrum Badan Kosmicznych Polskiej Akademii
Nauk z siedzibg w Warszawie;

»Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego przez CBK PAN;

,Ustawie” —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z p6zn. zm.);

»K.p.a.” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.);

»Postepowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego;

,»Wniosku” —nalezy przez to rozumie¢ wniosek o nadanie stopnia doktora habilitowanego
sktadany przez osobg¢ ubiegajaca si¢ o nadanie tego stopnia;

»RDN” —nalezy przez to rozumie¢ Rade Doskonatos$ci Naukowej;

,habilitancie” — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora
habilitowanego;

»Radzie” — nalezy przez to rozumie¢ Rade Naukowa CBK PAN;

10) ,.komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje habilitacyjna;

11) ,KIWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Dzial Koordynacji Informacji i Wspdipracy

1.

2.

z Zagranica.

§ 2.
Szczegoélowy tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
(art. 221 ust.14 pkt 1 Ustawy)

Postgpowanie wszczyna si¢ na Wniosek habilitanta skladanego do CBK PAN
za posrednictwem RDN (art. 220 ust. 1 Ustawy).

Wnhiosek habilitanta powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim i angielskim, zgodnie
z wzorem udostepnionym na stronie RDN, oraz zawieraé w szczegolnosci nastepujace
informacje:

1)  imig¢ i nazwisko habilitanta;
2)  tytul osiagniecia naukowego;
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3)

4)

5)
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dziedzing nauki oraz dyscypling naukowa, w ktorej habilitant ubiega si¢ o nadanie
stopnia doktora habilitowanego;

wskazanie CBK PAN jako podmiotu habilitujacego (z wyjatkiem Wnioskow
ztozonych przez RDN w trybie okreslonym w art. 221 ust. 3 Ustawy);

podpis habilitanta, odpowiadajacy formie zlozenia Wniosku (podpis wlasnoreczny
w przypadku formy pisemnej, albo kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis
zaufany lub podpis osobisty w przypadku formy elektronicznej).

. Ponadto we Wniosku nalezy odnie$¢ si¢ do przebiegu poprzednich postepowan
habilitacyjnych, jezeli mialy miejsce.

. Do Wniosku nalezy zataczy¢:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

dane wnioskodawcy, obejmujace w szczegolnosci adres korespondencyjny, numer
telefonu, adres e-mail, numer PESEL, numer i1 seri¢ dokumentu tozsamosci
w przypadku braku nadania numeru PESEL — zgodnie z wzorem RDN;

odpis dyplomu doktorskiego habilitanta w jezyku polskim lub angielskim, jezeli
stopien doktora zostal uzyskany w podmiocie innym niz CBK PAN;

autoreferat w jezykach polskim 1 angielskim opisujacy osiggnigcie naukowe
oraz aktywno$¢ naukowg habilitanta (art. 219 ust. 1 Ustawy), z uwzglednieniem
m.in. wygtoszonych  referatow 1 seminariow, dzialalnosci dydaktycznej,
organizacyjnej i popularyzacyjnej oraz opisu dotychczasowej kariery zawodowe;j
habilitanta, z uwzglednieniem m.in. stazy odbytych w krajowych lub zagranicznych
osrodkach naukowych;

wykaz osiaggni¢¢ naukowych habilitanta;
kopie publikacji i monografii wchodzacych w sktad osiagniecia naukowego;

o$wiadczenia wspolautoréw prac zbiorowych wchodzacych w sktad osiagnigcia
naukowego okreslajace indywidulany wkitad kazdego wspodtautora (do pieciu
autoréw - oswiadczenia wszystkich wspotautoréw; wiecej niz pieciu autorow -
oswiadczenie habilitanta i co najmniej czterech wspotautorow);,

w przypadku sktadania Wniosku w formie pisemnej (papierowej), kopi¢ cyfrowa
Whniosku wraz z zalacznikami wymienionymi w pkt. 1-6, w postaci plikow PDF
zapisanych na informatycznym nos$niku danych umozliwiajagcym odczytanie
1 powielenie.

. Habilitant moze wnioskowac o utajnienie gtosowania nad uchwatg komisji habilitacyjne;j.

. Oceny formalnej Wniosku otrzymanego z RDN oraz jego zgodnosci z kopig elektroniczng
dokonuje sekretarz Rady. W przypadku stwierdzenia uchybien, Przewodniczacy Rady
w imieniu Rady wzywa habilitanta do usunig¢cia brakéw formalnych na zasadach
okreslonych w k.p.a.
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§3.
Decyzja CBK PAN w sprawie przeprowadzenia post¢powania habilitacyjnego

. CBK PAN przesyta RDN informacje o podjeciu si¢ postepowania albo uchwate, o ktorej
mowa w ust. 2.

. Rada moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie postgpowania i zwroci¢ Wniosek
do RDN w terminie 4 tygodni od dnia otrzymania Wniosku przez CBK PAN (art. 221 ust.
2 Ustawy). Rada podejmuje decyzj¢ w formie uchwaly.

. Rada nie moze podja¢ uchwaly o niewyrazeniu zgody na wszczecie postegpowania
w przypadku Wniosku ztozonego przez RDN w trybie okreslonym w art. 221 ust. 3 Ustawy.

§ 4.

Komisja habilitacyjna

. Komisje powotuje Rada w glosowaniu tajnym w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania
informacji z RDN o wyznaczeniu cztonkow komisji (art. 221 ust. 5 Ustawy).

. W sktad komisji wchodzi:
a) 4 czlonkéw wyznaczonych przez RDN;

b) 2 czltonkéw =zatrudnionych w CBK PAN, posiadajacych stopien doktora
habilitowanego lub tytut profesora, w tym sekretarz;

c) recenzent niebedacy pracownikiem CBK PAN, posiadajacy stopien doktora
habilitowanego lub tytul profesora oraz aktualny dorobek naukowy i uznang renome,
w tym migdzynarodowa.

. Cztonkowie komisji wyznaczani przez CBK PAN muszg spetnia¢ wymogi art. 221 ust.5-7
Ustawy.

. Cztonkowie Rady moga sprawdzi¢ przed glosowaniem, czy cztonkowie komisji
wyznaczani przez RDN spelniaja wymogi okre§lone w ustawie. W przypadku
uzasadnionych watpliwosci, Przewodniczacy Rady zwraca si¢ do RDN z prosba o ponowne
rozwazenie sktadu komisji.

. Umowy z cztonkami komisji zawiera Dyrektor CBK PAN. Umowy obejmuja stosowne
oswiadczenia o spetnianiu przez cztonkéw komisji wymogdéw okreslonych w ust. 3 1 4.

. Wynagrodzenia czlonkéw komisji okresla art. 184 Ustawy.

§5.
Sposob wyznaczania komisji habilitacyjnej
(art. 221 ust. 14 pkt 3 Ustawy)

. Rada wybiera trzech czlonkow komisji, w tym sekretarza i recenzenta, na podstawie
uchwaty podjetej w glosowaniu tajnym.

. Uprawnieni do glosowania nad wyborem cztonkéw komisji sa czlonkowie Rady
posiadajacy tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego.
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. Osoby kandydujace na cztlonkow komisji wyznaczanych przez Rade moze zglasza¢ kazdy
cztonek Rady, z wylaczeniem habilitanta.

. Osoba kandydujagca na czlonka komisji bedaca nauczycielem akademickim badz
pracownikiem naukowym nie moze uchyli¢ si¢ od kandydowania bez uzasadnionej
przyczyny (art. 183 Ustawy).

. Czlonkami komisji zostaja wybrane osoby kandydujace, ktore w odrgbnych glosowaniach
uzyskaja najwickszg liczbg uprawnionych gltoséw (zasada wickszosci). W przypadku, gdy
dwie lub wigcej osob kandydujacych uzyskalo rowng liczbe uprawnionych gloséw,
przeprowadza si¢ ponowne tajne gtosowanie pomiedzy tymi osobami. W przypadku, gdy
ponowne glosowanie nie przynosi rozstrzygniecia, o wyborze cztonka komisji decyduje
losowanie przeprowadzone przez Przewodniczacego Rady lub prowadzacego posiedzenie
Rady, pomigdzy osobami, ktore uzyskaty najwicksza liczbg uprawnionych glosow.

§ 6.

Recenzje

. Recenzenci sg zobowigzani do ztozenia recenzji w terminie 8 tygodni od dnia dor¢czenia
im Wniosku (art. 221 ust. 8 Ustawy) przez sekretarza komisji habilitacyjnej. Recenzje
sktada si¢ w formie zdefiniowanej w umowie z recenzentem, upowaznionemu
pracownikowi KIWZ (dalej jako ,,upowazniony pracownik™).

. Opoznienie w zlozeniu recenzji powyzej jednego miesigca stanowi podstawe
do rozwigzania umowy oraz do zmiany recenzenta przez Rade.

. Upowazniony pracownik przekazuje niezwlocznie wszystkie recenzje habilitantowi
oraz cztonkom komisji za posrednictwem sekretarza komisji.

§7.

Kolokwium habilitacyjne

. Komisja przeprowadza kolokwium habilitacyjne w zakresie osiggni¢¢ naukowych
habilitanta.

. Ustala si¢ nast¢pujacy przebieg kolokwium:
a) prezentacja przez habilitanta jego osiggni¢¢ naukowych;
b) dyskusja habilitanta z komisja;

¢) dyskusja otwarta.

. Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wylaczeniem kolokwium w zakresie
osiggnie¢, ktorych przedmiot jest objety ochrong informacji niejawnych.

. Po wptynieciu wszystkich recenzji, komisja podejmuje decyzje co do formy kolokwium.
Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza si¢, jezeli co najmniej 2 recenzje
sa negatywne.

Strona4z 7



10.

11.
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Komisja wyznacza termin kolokwium przypadajacy w okresie od uptywu 2 do 6 tygodni,
liczac od dnia wptyniecia wszystkich recenzji.

Komisja w terminie 7 dni od dnia wptynigcia wszystkich recenzji informuje habilitanta
pisemnie o podjetej decyzji, co do terminu, miejsca i formy kolokwium.

Kolokwium przeprowadza si¢ w obecno$ci co najmniej 5 czlonkéw komisji, w tym
przewodniczacego 1 sekretarza. Dopuszcza si¢ obecno$¢ czlonkéw  komisji
za posrednictwem urzadzen teleinformatycznych z jednoczesnym bezposrednim
przekazem obrazu i dzwigku. Pytania zadawane habilitantowi sg protokotowane przez
sekretarza komisji.

Komisja podejmuje uchwate (dalej jako ,,uchwata komisji”) w glosowaniu jawnym,
zawierajacg opini¢ w sprawie nadania habilitantowi stopnia doktora habilitowanego
(art. 221 ust. 10 Ustawy).

Jezeli habilitant wnioskowal o utajnienie glosowania (§ 2 ust. 4) komisja podejmuje
uchwate komisji w glosowaniu tajnym.

Podjecie uchwaty, o ktorej mowa w ust. 8 wymaga obecno$ci co najmniej 5 cztonkoéw
komisji, w tym przewodniczacego i sekretarza. Dopuszcza si¢ obecnos¢ cztonkow komisji
za posrednictwem urzadzen teleinformatycznych z jednoczesnym bezposrednim
przekazem obrazu i dzwigku.

Uchwata komisji podpisana przez jej przewodniczacego musi zosta¢ przekazana Radzie
wraz z uzasadnieniem i1 dokumentacja w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania
przez komisj¢ wszystkich recenzji (art. 221 ust. 11 Ustawy).

§8.
Uchwala Rady

. Po uzyskaniu opinii komisji, Rada podejmuje uchwat¢ w sprawie nadania albo odmowy

nadania stopnia doktora habilitowanego (dalej jako ,,uchwata Rady”) w trybie glosowania
tajnego. Jezeli opinia komisji jest negatywna, Rada podejmuje uchwatg o odmowie nadania
stopnia. Na posiedzenie Rady zaprasza si¢ cztonkdéw komisji, bez prawa glosu.

Uchwata Rady, o ktoérej mowa w ust. 1 stanowi decyzj¢ administracyjng. Uchwale Rady
podpisuje Przewodniczacy Rady (art. 178 ust. 2 Ustawy).

§9.

Administracyjna obshuga postepowania habilitacyjnego

. Administracyjng obsluge postepowania habilitacyjnego zapewnia Dyrektor CBK PAN.

Upowazniony pracownik nadzoruje sporzadzenie dyplomu habilitacyjnego oraz jego
odpiséw zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 181 Ustawy.

. Upowazniony pracownik umieszcza na stronach Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)

CBK PAN, nie po6zniej niz w terminie 10 dni przed wyznaczonym terminem
przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego:
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a) Wniosek,
b) sktad komisji,
c) recenzje,

d) informacj¢ o terminie, miejscu 1 sposobie przeprowadzenia kolokwium
habilitacyjnego;

e) uchwale komisji zawierajacg opini¢ w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
wraz z uzasadnieniem,

f) decyzje w formie uchwaty Rady o nadaniu stopnia doktora habilitowanego
albo o odmowie jego nadania.

. Upowazniony pracownik umieszcza w Systemie POL-on (art. 222 ust. 2 oraz art. 348
Ustawy) informacje o postgpowaniu habilitacyjnym wymagane Ustawa.

§ 10.
Zasady ustalania wysokosci oplaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia

doktora habilitowanego oraz zwalniania z tej oplaty
(art. 221 ust. 14 pkt 2 Ustawy)

. Habilitant wnosi na rzecz CBK PAN optat¢ za przeprowadzenie postgpowania (art. 182
ust. 1 Ustawy), z tym, ze:

1) habilitant bedacy pracownikiem naukowym CBK PAN jest zwolniony z optaty (art. 182
ust. 6 Ustawy);

2) habilitant niebedacy pracownikiem CBK PAN w szczegolnie uzasadnionym przypadku
moze zosta¢ zwolniony z oplaty w catosci lub w czesci (art. 182 ust. 5 Ustawy) - decyzje
o zwolnieniu z oplaty lub z jej czes$ci podejmuje Dyrektor CBK PAN na wniosek
habilitanta lub instytucji go zatrudniajace;.

. Wysoko$¢ optaty, o ktorej] mowa w ust.1 nie moze przekracza¢ kosztow postgpowania
1 stanowi sumg:

1) kosztow wynikajacych z wynagrodzen zwigzanych z udziatem cztonkéw komisji,
w tym recenzentdw, w jej pracach (art. 182 ust. 3 oraz art. 184 Ustawy);

2) kosztow administracyjnych, w tym kosztow przejazdow czionkoéw komisji
oraz kosztéw wydania odpisu dyplomu, w wysokosci okre§lonej zarzadzeniem
Dyrektora CBK PAN.

. W przypadku zwolnienia habilitanta z optaty w catosci lub w czesci, cato$¢ lub pozostatg
czg$¢ kosztow postepowania ponosi CBK PAN.

. W toku postepowania Dyrektor CBK PAN zawiera z habilitantem albo jego pracodawca
umow¢ obejmujaca:

1) zobowigzanie do pokrycia kosztow przeprowadzenia postgpowania;
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2) kalkulacj¢ kosztow, okreslajaca szczegdtowo koszty postepowania.
. Wzo6r umowy, o ktérej mowa w ust. 4 okresla zarzadzenie Dyrektora CBK PAN.

§ 11.
Przepis koncowy

. W przypadku postgpowan w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczgtych
i niezakonczonych do dnia 30 wrze$nia 2023 r. komisja habilitacyjna moze nie
przeprowadza¢ kolokwium habilitacyjnego, chyba ze osoba ubiegajaca si¢ o nadanie tego
stopnia posiada osiggnigcia naukowe w zakresie nauk humanistycznych, spotecznych
lub teologicznych.

. W sprawach nieuregulowanych Ustawa i niniejszym Regulaminem, w postgpowaniu
stosuje si¢ odpowiednio przepisy k.p.a.
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